ZAKRES CZYNNOSCI

Nazwa komorki organizacyjnej: Wydzial Edukacji, Kultury I Kultury Fizycznej

Symbol komorko organizacyinej: EK.

Stanowisko stuzbowe: Naczelnik
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Prowadzenie spraw z zakresu edukacji, kultury i kultury fizycznej, a w szczegélnosci:

Nadawanie ogoélnego kierunku dziatalnosci Wydziatu, efektywna koordynacja dziatalnosci

Wydzialu z dzialalnoscig innych wydzialow oraz sprawowanie skutecznego nadzoru nad

wykonywaniem zadan przez pracownikow Wydzialu, w tym takze przestrzeganie dyscypliny

pracy.

Czuwanie nad podnoszeniem przez pracownikow kwalifikacji zawodowych.

Zgodne z prawem, kompetentne i terminowe zalatwianie spraw pozostajacych w kompetencji

Wydziatlu, w szczegolnosci dotyczacych:

a) prowadzenia szkol, placowek oswiatowo - wychowawczych, kulturalnych i sportowych,
ktérych prowadzenie nalezy do zadan wilasnych Powiatu - pod wzgl¢dem organizacyjnym
i finansowym,

b) analizowania, opiniowania i przedstawiania Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia arkuszy
organizacyjnych szkot i placowek,

¢) nadzoru nad dzialalnoscig finansowg podleglych jednostek pod wzgledem merytorycznym,

d) obsady stanowisk kierowniczych w podleglych jednostkach; udzial w komisjach
konkursowych, wykonywanie zadan zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora
szkoty lub placéwki

e) prowadzenia systematycznych i udokumentowanych kontroli szkét i1 placowek
oswiatowych w zakresie zgodnosci ich pracy z zatwierdzonymi przez Zarzad Powiatu
arkuszami organizacyjnymi podleglych jednostek,

f) tworzenia lub likwidacji placowek o§wiatowo - wychowawczych,

g) ustalania oceny dorobku zawodowego dyrektorow szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat,

h) uczestnictwa w komisjach egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
na stopien nauczyciela mianowanego,

i) wnioskowania w sprawie nagrod i odznaczen dla dyrektorow szkol i placowek
o$wiatowych,

j) wspolpracy z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny w zakresie okreslonym ustawg
o systemie oswiaty i Karta Nauczyciela,

k) ochrony dobr kultury i funkcjonowania placéwek kulturalnych,

1) dzialalnosci w zakresie kultury fizycznej i turystyki - pod wzgledem organizacyjno -
finansowym.

Podejmowanie inicjatyw dotyczacych wydawania aktow prawnych przez Radg, Zarzad,

Staroste w sprawach nalezacy do zakresu dzialania Wydziatu.

Przygotowywanie propozycji dotyczacych probleméw i tematyki pracy Wydzialu do planow

pracy Rady, komisji Rady i Zarzadu Powiatu oraz uczestnictwo w posiedzeniach tych organéw

z polecenia Starosty, lub na zaproszenie przewodniczacych komisji.

Biezace wspoldzialanie i realizowanie zadan podejmowanych przez komisje Rady Powiatu,

a w szczegolnosci:

a) uzgadnianie z przewodniczacymi komisji sposobu i zakresu przygotowania materialow
na ich posiedzenia,

b) opracowywanie w ustalonym terminie informacji, wyjasnien, ocen 1 sprawozdan,
z realizacji zadan wynikajacych z wnioskow komisji,

¢) uczestniczenie na zaproszenie przewodniczacych w posiedzeniach komisji,

d) zasigganie opinii komisji przed powzigciem wazniejszych decyzji majacych istotny wptyw
na realizacje zadari Powiatu.

Udzial w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumief z zakresu spraw nalezgcych

do kompetencji Wydziatu.

Sygnalizowanie problemow, ktére w ocenie naczelnika Wydzialu sa wazne dla promocji

Powiatu.
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